
CAPITOLATO TECNICO viaggi d’istruzione e 
uscite didattiche A.S. 2024/2025 

 

Per poter partecipare alla gara, la Ditta interessata dovrà autocertificare di essere in possesso dei requisiti di 

seguito indicati. 

REQUISITI DELL’OPERATORE ECONOMICO 

1) di essere in possesso dell'autorizzazione all'esercizio dell'attività di noleggio autobus con conducente 

2)  di essere in regola con la normativa sulla sicurezza sul lavoro 

3) di aver provveduto alla redazione del Documento di Valutazione dei Rischi 

4) di essere autorizzati all'esercizio della professione (AEP) e iscritte al Registro Elettronico Nazionale 

(REN) del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti  

5) di avvalersi di conducenti in possesso dei prescritti titoli abilitativi e di mezzi idonei. 

6) che il mezzo sia regolarmente dotato dello strumento di controllo dei tempi di guida e di riposo del 

conducente (cronotachigrafo o tachigrafo digitale) e coperto da polizza assicurativa RCA 

7) che il personale addetto alla guida sia titolare di rapporto di lavoro dipendente ovvero che sia titolare, 

socio o collaboratore dell'impresa stessa 

8) di essere in regola con i versamenti contributivi obbligatori INPS e INAIL.  

9) che il servizio sarà effettuato esclusivamente con i mezzi di trasporto indicati nell'offerta e che 

qualsiasi sostituzione si rendesse necessaria in itinere per giustificati motivi sopravvenuti sarà 

immediatamente comunicata alla stazione a mezzo mail PEC; 

 

IDONEITÀ E CONDOTTA DEL CONDUCENTE 

L’idoneità alla guida del conducente è provata principalmente dal possesso della patente di guida categoria D 

e della Carta di Qualificazione del Conducente (CQC) per il trasporto di persone, in corso di validità,  rilevabile 

dal documento stesso.  

Il conducente deve portare al seguito, durante la guida, la dichiarazione, rilasciata dal legale rappresentante 

dell’impresa, che attesta la tipologia e la regolarità del rapporto di lavoro. 

Durante la guida egli non può far uso di apparecchi radiotelefonici o usare cuffie sonore, salvo apparecchi a 

viva voce o dotati di auricolare. 

Inoltre il conducente deve:  

 rispettare il periodo di guida giornaliero;  

 rispettare il periodo di guida settimanale e bisettimanale; 

 fruire di pause giornaliere e di riposo giornaliero e settimanale  

IDONEITÀ DEL VEICOLO 

Per il servizio richiesto saranno utilizzati esclusivamente BUS Gran Turismo con le seguenti caratteristiche: 

1) Immatricolati per la prima volta da non oltre cinque anni; 

2) Regolarmente forniti di cronotachigrafo, con licenza noleggio, assicurazione RCA, in perfetta 

efficienza e provvisto di ABS, aria condizionata e tutti i dispositivi a norma di legge; 



3) Perfettamente efficienti dal punto di vista della ricettività, in proporzione al numero dei partecipanti e 

dal punto di vista meccanico nonché muniti del visto di revisione tecnica annuale rilasciato dalla 

M.C.T.C.; 

L'autobus deve, inoltre, essere dotato di estintori e di "dischi" indicanti le velocità massime consentite, applicati 

nella parte posteriore del veicolo 80 km/h e 100 km/h.  

L’offerente si impegna a produrre alla stazione appaltante la documentazione prevista dall’art. 9 della Circolare 

MIUR  n. 291 del 14.10.1992  ai fini dei previsti controlli e dalla C.M. n. 674 del 03.02.2016: 

1. Carta di circolazione dell'automezzo da cui poter desumere il proprietario, l'effettuata revisione 

annuale, la categoria del veicolo (da noleggio con conducente, oppure di linea); 

 

2. Patente "D" e Carta di Qualificazione del Conducente (CQC) per il trasporto di persone; 

 
3. Polizze assicurative, da cui risulti che il mezzo di trasporto è coperto da polizza assicurativa che 

preveda un massimale di almeno € 10.000.000,00 (diecimilioni/00) per la copertura dei rischi a 

favore delle persone trasportate, quando sul mezzo viaggiano almeno trenta persone; 

 

4. BUS GT con attestazione dell'avvenuto controllo dell'efficienza del cronotachigrafo,  da parte di 

un’officina autorizzata,  per le ore di guida del conducente e autista aggiuntivo laddove necessario;  

 

5. in caso di partecipazione al viaggio di istruzione di alunni diversabili, dovranno essere osservate le 

seguenti indicazioni:  

a) l’IS, per una corretta e funzionale organizzazione, nonché per la determinazione del costo del 

viaggio, comunicherà all’ADV la presenza di allievi diversabili, i relativi servizi necessari e 

l’eventuale presenza di assistenti educativi;  

b) agli allievi diversabili e agli assistenti educativi dovranno essere forniti i servizi idonei, 

secondo la normativa vigente in materia; 

 

6. ingressi per BUS GT nelle città da visitare come da programma; 

 

7. costo per parcheggi BUS e ZTL incluso. 

 

 

TIPOLOGIE DI SERVIZI RICHIESTI 

 

1. lo/gli albergo/ghi dovrà/nno essere in posizione centrale o vicino ai luoghi di interesse. Lo/Gli stesso/i 

sarà/nno indicato/i (nome, indirizzo, telefono/fax, ubicazione) da parte dell’ADV,  dopo l’affidamento 

dell’organizzazione, alla conferma dei servizi. 

 

2. Le sistemazioni saranno in camere singole gratuite per i docenti (una ogni 10 paganti) ed in doppie, 

max. triple con letti singoli per gli studenti. 

 

3. La sistemazione del gruppo avverrà in un solo albergo, salvo che, per l’entità del gruppo o, in  caso di 

piccoli centri, si renda necessaria la sistemazione in più alberghi, l’ubicazione dovrà essere più vicino 

possibile ai luoghi da visitare; 

 

4. in relazione ai servizi di pensione completa o di mezza pensione dovrà essere indicato se i pasti saranno 

serviti nello/gli albergo/ghi stesso/i, in ristorante/i o con cestino/i da viaggio (quest’ultimo/i se 

richiesto/i); 

 

5. I viaggi d’istruzione potranno essere effettuati con qualsiasi mezzo idoneo di trasporto. La 

comunicazione dell’entità dei posti, richiesti ed assegnati da parte dei Vettori, dovrà essere fornita 

all’IS dall’ADV (anche in copia) all’atto della conferma dei servizi previsti per il relativo viaggio; 

 



6. Le tasse di soggiorno dovranno essere comprese nella quota di partecipazione;  

 

7. l’assicurazione per assistenza medica e viaggio deve garantire per tutti i partecipanti e per tutto il 

periodo di erogazione dei servizi: 

- polizza assicurativa multi rischi per infortunio ed assistenza medica 24h/24h in caso di malattia, 

spese mediche, rientro sanitario, viaggio di un familiare, perdita/furto bagagli, ecc. 

- responsabilità civile (estesa a docenti ed alunni), danni a terzi (estesa a docenti e alunni). 

 

L’Agenzia partecipante unitamente all’offerta dei servizi e alla documentazione richiesta, fornirà dettagliate 

informazioni circa la copertura assicurativa offerta, specificando e dichiarando: 

 

- estremi della copertura assicurativa e di eventuali ulteriori polizze convenute; 

- responsabilità civile professionale, corrispondenti agli obblighi di cui al D. Lgs 206/2005 al 

D. Lgs 111/1995, alla Direttiva CEE 90/314 del 13/06/1190 concernente i viaggi, le vacanze 

e i circuiti “Tutto compreso”; 

- copertura multi rischi; 

- dichiarazione di essere in possesso di regolare autorizzazione ai fini di interventi del Fondo 

di garanzia di cui al DM 349/1999. 

 

Firma digitale ADV  per accettazione  

 

 

 

 

 

 

 


